Vikarierande chef for utbildningsadministrativa
avdelningen

Tjansten ar tillsatt

Datum fér andag: 2017-03-01
Tillsatt: Johanna Antonsson
Bedlutsfattare: Hogskol edirektor

Hur du 6verklagar ett bedlut

Eventuellt dverklagande av bedlutet ska hainkommit till myndigheten senast tre veckor frén ovanstéende
anslagsdatum och éverklagandet ska stéllas till Overklagandendmnden for hdgskolan (ONH) men
skickastill Stockholms konstnérliga hogskola, Registrator, Box 24045 104 50 Stockholm, eller skickas
viae-post till registrator@uniarts.se. Den som skriver och 6verklagar ska ange vilket beslut
Overklagandet géller och vilken andring i beslutet som 6nskas. Vanligen uppge dina kontaktuppgifter,
telefonnummer och e-postadressi 6verklagandet.

Stockholms konstnérliga hdgskola

Stockholms konstnérliga hogskola (SKH) utbildar och forskar inom cirkus, dans, danspedagogik, film,
media, opera, scenkonst och skadespel eri. Genom banbrytande utbildning och forskning vill vi starka
konstens kraft och forméaga att méta samhallets utmaningar. | miljon for konstnérlig forskning har vi
unika méjligheter att férdjupa utbildningarna och skapa tvérkonstnérliga samarbetsprojekt.

Vill du bidratill en attraktiv studie-, forsknings- och arbetsmilj6? Hos oss blir du en viktig del i den
kritiskt reflekterande och inkluderande miljon. Genom nyskapande arenor f6r morgondagens tongivande
konstnarer, forskare och pedagoger bidrar vi pa konstnérlig grund till en aktiv dialog med det omgivande
samhéllet. Gemensamt bér vi en kultur med en stark vi-kénsla som utmérks av ansvar, tillit och
engagemang dar olikheter tillvaratas.

Valkommen att sbka anstalining som vikarierande chef till utbildningsadministrativa
avdelningen.

Du fér det 6vergripande ansvaret fér utveckling och samordning av uthildnings- och studieadministrativa
fragor samt internationalisering inom uthildningen vid Stockholms konstnarliga hdgskola. Inom den
gemensamma férvaltningen f&r du mojlighet att vara med och utveckla verksamheten och sarskilt den
utbildningsadministrativa avdel ningen. Ansvaret for avdel ningens sakfragor delas med en bitradande
avdelningschef.

Avdelningens arbete praglas av stod till hdgskolans och institutionernas ledningar sava som till
studenter. | avdel ningens ansvarsomraden ingdr stod till hogskolans uthildnings- och forskningsnamnd,
utveckling av gemensamma arbetsformer, antagning, hantering av studieadministrativa system samt
andra frégor som rér utbildningsplanering, studentfragor och internationalisering.

Du blir personalansvarig chef for ett antal handlaggare som delvis kommer att vara placerade vid de
ingdende skolorna. Du rapporterar till hogskoledirektéren och ingér i forvaltningens ledningsgrupp.

Arbetsuppgifter

Dina arbetsuppgifter kommer bland annat att besta av att inom avdel ningens ansvarsomraden och
faststéllda budget:

« leda, utveckla och bedriva strategiskt och operativt arbete enskilt och tillsammans med andrai
organisationen,

« stédja ledning och verksamhetsansvarigai deras arbete med utbildnings- och studieadministrativa
frégor samt internationalisering av utbildningen,

« vara chef for den hogskol egemensamma utbil dningsadministrativa avdel ningen,
« ansvara for hogskolans studieadministrativa system
« deltai att utveckla styrdokument och kvalitetssakringsprocesser inom ansvarsomradet,



« driva/deltai projekt,
« bedriva omvérldsbevakning och representation externt,

» medverkai hégskolans planerings- och budgetprocesser samt andra uppgifter som kan férekomma
pa en hogskoleforvaltning.

Kvalifikationer

Vi stker dig som har relevant akademisk examen, fil. kand. eller motsvarande. Du har fleraars
arbetslivserfarenhet frén hdgskola med erfarenhet motsvarande handl dggarkompetens inom négra av
avdelningens verksamhetsomraden. Du har ledarerfarenhet, inklusive personal- och budgetansvar.

Du ska hal&tt for att uttryckadig i tal och skrift pa svenska och engelska. Som person &r du
ansvarstagande, van att arbeta §avstandigt och att nd resultat. Du & en positiv och engagerad
medarbetare som skapar nya majligheter tillsammans med dina medarbetare. Du &r beredd att arbeta med
en mangd varierande arbetsuppgifter och 16sa sdval sma som stora uppgifter pa et situationsanpassat och
flexibelt sitt. PAen mindre htgskoleforvaltning ar det dessutom viktigt att vi gemensamt tar ansvar for
helheten.

Vi l&gger stor vikt vid dina personliga egenskaper.
Om anstallningen

Anstdllningens & ett vikariat p& heltid fr.o.m. 2017-03-15 och tills vidare, dock langst t.o.m. 2018-03-15.

Om ansdkan

Du ansoker digitalt i vart rekryteringssystem. Anstkan skainnehdlla CV samt kopior av de betyg och
intyg som du vill &beropa, mérkt med dnr 2016/1251/2.2.1.

Urva sprocessen kommer att ske |Gpande sa skicka gérnain din ansokan sa snart som majligt dock ska
den varainkommen senast den 31 januari 2017.

Varmt valkommen med din anstkan!

For denna rekrytering har vi gjort vart annonsval och vill darfor inte bli kontaktade av annonsférsiljare,
rekryteringsbyraer eller motsvarande.

Anstéllningsform Tidsbegrénsad anstéllning

Anstéllningens omfattning Heltid

Tilltrade Enligt 6verenskommelse

Loneform Manadslon

Antal lediga befattningar 1

Sysselsattningsgrad 100 %

Ort Stockholm

Lan Stockholms 1an

Land Sverige

Ref. nr. 2016/1251/2.2.1

Kontakt Eva Oquist, Hogskol edirektor, 08 - 494 00 211
Helena Helgo, HR-specialist, 08 - 494 00 313

Publicerat 2016-12-21

Sista ansbkningsdag 2017-01-31

Lank till annons http://uniarts.varbi.com/what:job/jobl D:129204/



